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保護者の皆様へ                       2010 年 12 月 18 日 ETJS 保護者会会長 高柳久詩 

2011 年度保護者会役員・委員選出要領とアンケート提出のお願い          

日頃から補習校運営におきましては多大なるご協力をいただきありがとうございます。 

来年度の保護者会役員・委員の希望アンケートを実施しますのでご回答・提出をお願い致します 

期限（1/22）までにご提出なき場合は保護者会一任とさせていただきますのでご了承下さい。 

 

＜日程＞ 

12 月１８日 アンケートの配布、  1 月 22 日 アンケートの提出期限 

2 月中旬 役員・委員の依頼書送付、   2 月 26 日 保護者会総会にて承認  

＜選出方法、基準について＞ 

人選規定については添付資料３ページをご参照願います。 

また、現在の在籍世帯数と役員委員必要人数から、既に委員を１回担当していただいたかたにも２回目を

お願いしなければなりません。また場合によっては 3 回目をお願いしなければならないケースも出てくる可

能性がありますので状況のご理解をよろしくお願いいたします。 

なお選任にあたっては、できるだけ公平性を確保するために優先順位を以下のようにさせていただきます。 

①希望者（重複時は別途調整させていただきます） 

②過去一度も委員をやられていない方（お子様の入学時期の早い順、及び名簿順） 

③委員担当回数が少ない方（お子様の入学時期の早い順、及び名簿順） 

（年度途中から当番に入っていただいた方も１回にカウントします。） 

 

役員・委員を希望される方は 1 種類とさせて頂きます。 

  ☆アンケート用紙☆          切り取り線              ☆アンケート用紙☆        

                

ETJS 保護者会 高柳行き（11 年 1 月 15、22 日 に掲示板前の回収箱に投函願います） 

2011 年度 ETJS 保護者会役員･委員の選任アンケート回答 

保護者氏名              お子さん 201１年度の学年（全員分）           

電話番号  (   )           お住まいの地域(市）            

会社名                  

 

１． 希望される役員･委員に○印をお願いします。（会長･副会長は運営委員も兼任） 

会長・副会長・会計・学年委員（  年）・安全委員・運動会委員・図書委員・ 

入学･卒業委員、 IT 委員、   

 

２．1１年度中（1１年 4 月から 1２年 3 月）に帰国予定、もしくは進学されない方はお知らせ下さい。 

  帰国時期            ・ 進学しない 

（年度途中帰国予定の方も、途中までお願いしなければならないこともあります。予めご了承願います。） 

３． その他 ご意見 
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保護者会役員・委員一覧

役員・委員 人数 各委員の役割

会長 1人

１．全ての保護者会活動を統括する。
１）役員会、学年委員全体会の招集、活動推進（必要に応じ関係委員も参加させる。）
２）保護者会総会（年次、特別）の開催 … 年次は毎年２月あるいは３月に開催

＊年次 … 次年度役員.委員の選出、規約改定等の審議.承認
＊特別 … 緊急な審議事項の承認

３）会計監査の実施 … 次年度４月保護者会説明会で結果報告（会計）
４）メリビル大学セキュリティへのお礼 … 校長と保護者会会長が担当
５）その他 … 関係委員と共に推進

２．学校保護者連絡会に参画，保護者会の意見を具申すると共に，
学校教育，教師指導、各種行事について学校との調整を行う．

３．運営委員会へ参画し、保護者会の意見を具申する。
４．「はなみずき」の保護者連絡欄を活用し保護者への伝達事項、ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱの啓蒙活動を行う。
５．クリスマス行事の主催 … 学年委員と共に推進。先生へのプレゼント準備
６．保護者控え室の確保 … 運営委員会・校長の了解を得て、事務に控え室の確保を依頼。
７．転入・転出者の情報を学年委員、３役へ展開する。

副会長 1人

１．役員会のメンバーとして保護者会会長の上記任務の補佐を行う。
２．保護者会会長の不在時には、保護者会会長の代役を努める。
３．入学卒業委員のサポートを行う。
４．.会長とともに運営委員会に参画。

会計 1人

１．役員会のメンバーとして保護者会会長の任務の補佐を行う。
２．保護者会の会計全般を担当し、常に会計保全に努める。
３．次年度４月保護者会説明会で会計報告を行う。
４．記念品の管理、学年委員への配布

学年委員

1０人
（小中学部；
各学年１人、
高等部：1人

１．学校行事開催時、各学年保護者への連絡及び取りまとめを行う。
２．保護者会会長の要請に従い各学年保護者への連絡及び取りまとめを行う。
３．保護者会長と共にクリスマス行事の企画.実行を行う。
４．各学年毎に先生との懇談会を主催する。
５．謝恩行事の企画、実行 （卒業学年）
６．学校を去る教師、生徒への記念品贈呈。保護者会会計に記念品を依頼する。
７．定期的に学級保護者会を開催し保護者が抱えている懸案に対する討議や提案をまとめ

学年委員全体会にて審議、反映を図る。また、保護者会会長への意見具申を行う
８・各学年の記念品の選択をとりまとめ、記念品作成委員を決定し、サポートする。
９．授業の質向上サポートの学年取りまとめ
１０．講師の要請に基づき、各学年保護者を取りまとめ学習発表会、親子集会の支援を行う。

安全委員 ２人
１．安全当番及びＢＳ当番（学生アルバイト含む）の割当を行う。

２．初めての当番担当者・学生アルバイトに当番要領を説明する。

図書委員 ６人

１．図書の管理、整理、貸出業務を行う。（新規図書登録作業も含む）

２．図書管理ルール・在庫の棚卸しルールに基づき、図書室の環境改善を行う。

運動会委員 ５人
１．毎年秋季に開催される運動会の企画、準備、運営を行う。
２．運動会の運営に必要な各種役割を他の保護者に割当する。
（補足）運動会委員は運動会準備期間中（５月 ９̃月）は安全当番、ＢＳ当番を調整する。

入卒委員
４人

（3人＋副会長）

１．学校側のスケジュールに従い式場の準備、整理を行う。
＊生け花、看板、旗、リボン、名札、受付テーブル、

卒業生と全先生への花束
２．記念写真撮影用会場の準備、整理を行う。

３．記念写真（ＣＤ）の配布を行う。

４．学校側の要請に基づき学習発表会の会場準備を行う。

IT委員 2人

ホームページの活用推進、メンテナンス、マニュアル作成等を定期的に行う。学校内のPC環境を最

適に保つと共に、学校側の要望等に基づき適宜システムの更新を図る。
（補足）IT委員は年間を通し、安全当番・ＢＳ当番を免除する

３．児童・生徒が図書当番の一部を担う際に、指導及び作業補助を行う。



１）２年連続して同じ委員を担当する事や過去に担当した委員への再選も可能な限り避ける。

（変更） Æ ２年連続同じ委員も可。

とくに図書委員については新規図書登録支援（複雑な作業）のために今年度委員経験者から１－２名留任

していただけるとたいへん助かります

２）図書委員は可能な限り遠方在住者より人選する。

（補習授業校開校日のみの活動で有り、遠方在住者の生徒送迎に便利）

（変更）→ 特に規制しません

３）運動会委員は可能な限り近隣在住者より人選する。

（一時的とは言え平日活動が発生する可能性がある）

(変更）→ 特に規制しません

４）入学卒業委員は可能な限り次年度に中２か小５に該当する保護者より人選し、保護者会副会長がサポートする。

（変更）→ 小6、中３、高３のお子様をお持ちの保護者は出来るだけさける（お子様の入学卒業式を考慮）

５）下記保護者は原則として次年度委員への人選を免除する。

･保護者会会長及び学年委員の両方を担当した事がある保護者

･４種類の委員を担当した事がある保護者

（変更）→ 免除規定を外します

６）運営委員は保護者会委員の歴任回数にカウントする。

(追加）→ 年度途中からの委員担当も回数にカウントする

各委員の人選基準変更点
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昨年度より変更無し


